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东北财经大学继续教育学院

毕业论文写作系统操作说明
1 平台功能描述

1.1 毕业论文申请及选题
1.2毕业论文相关文件下载
1.3 毕业论文写作及提交

1.4 毕业论文学术不端检测

1.5 留言与指导教师沟通

1.6查询毕业论文最终成绩

2 平台操作步骤

2.1 登陆“我的教室-学习”页面（我的教室 - 学习 (dufe.edu.cn)），在弹出的提示框中输入用户名和密码，进入个人教室页面。
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2.2 进入个人教室后，点击毕业论文课程右侧的“论文”，进入毕业论文写作系统
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2.3　毕业论文写作系统主要模块介绍
2.3.1 毕业论文公告、毕业论文指导手册、毕业论文功能区
 “毕业论文公告”模块，是学院发布的跟毕业论文有关的通知和各个阶段的提醒；“毕业论文指导手册”模块，包括毕业论文的政策、写作各阶段的时间安排、写作流程等内容；“毕业论文功能区”模块，包括毕业论文写作系统操作说明。点击相应的标题，即可查看对应内容。
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2.3.2 毕业论文写作规范、毕业论文论题资源下载
学生可以根据自己选择的毕业论文类型，在“毕业论文写作规范”模块下载相应的论文写作要求和写作模板。根据所读专业，在“毕业论文论题资源下载”模块中点击查看相应专业下的参考论题。
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2.4点击页面正中的“论文写作”按钮，开始论文写作。
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2.4.1毕业论文申请及选题
（1） 页面正中会显示学生是否满足论文申请条件，满足条件的学生根据自身需求选择“申请非学位论文”或者“申请学位论文”，进入“选题”阶段。
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（2）进入选题页面后可以看到本次论文可供选择的论题名称（此处为论题的方向）、限选人数。点击具体的论题名称，可在新弹出窗口中查阅到本方向下具体的论文参考论题。学生可依据论文参考论题、所学专业以及自身兴趣爱好，合理选择论题方向，在选定的“论题名称”前的框内进行勾选，点击选题页面的“选题”按钮，确认选题。系统将提示“已成功选论题，请等待学院确认后方可进行写作”，选题操作成功！
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（3） 选择论题后，在论文申请及选题的时间范围内，学生可以改选其他论题或取消已选论题，进行改选/退选论题。若改选其它论题，则从论题列表中选中目标论题前的复选框，然后点击“改选论题”按钮，系统将提示“已成功选论题，请等待学院确认后方可进行写作”，改选论题操作成功！若退掉已选论题，则直接点击“取消选题”按钮，系统将提示“取消选题成功”，取消论题操作成功！
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2.4.2 毕业论文写作

学位论文写作分为开题报告（提纲）、初稿、二稿和终稿四个阶段。
学生在这里可查看指导老师的基本信息、收发留言、还可以进行各个阶段文件上传的操作，此外，学生还可查看相应阶段学术不端检测结果及检测报告、教师给出的评语、指导文件以及自己已上传稿件。

点击页面右上方“写作”按钮，进入毕业论文写作平台。
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学生可以在页面上方，看到所选择的论题方向、指导教师姓名；页面中间，看到学生当前所处写作阶段名称及完成时限，页面右侧，看到写作各阶段名称及完成时限；页面下方，看到论文写作的说明和注意事项。
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（3）点击指导教师姓名，可查看指导教师基本信息。点击教师姓名旁的“留言”按钮，学生可以给自己的论文指导教师发送留言。 
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（4） 在页面中部，是学生上传稿件区域。 

文件操作：点击蓝色的上传按钮，进入文件上传操作页面，选择文件后弹出“上传成功”窗口，点击“确定”按钮，回到写作页面。
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点击右侧“下载”按钮，可预览所上传的稿件，如有修改，点击下方的“重新上传”按钮，上传修改后的稿件。“下载”按钮在上传稿件后方可出现，在指导教师尚未评阅且提交截止时间点前均可以下载查看及重新上传。
点击写作页面左下方的“指导意见”，可以查看指导教师给出的指导意见。
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打开指导意见文件后，如果指导教师对文件使用了修订状态，学生首先需要确认对教师给出的修订意见是否接受。如果接受修订内容，请依据是接受全部还是部分内容，分别选择word工具栏中的“接受对文挡所做的所有修订”或者“接受修订”；如果拒绝修订内容，同接受修订内容，进行相关操作即可。同意或者拒绝修订后，学生在现有稿件基础上，还需要参考教师评语继续完善论文。
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（5） 提交初稿、二稿、终稿时，需进行毕业论文学术不端检测。具体操作步骤如下：输入正确的标题及关键词后，点击“上传文件”，上传成功后，分别点击“查重检测”和“AIGC检测”。如下图：
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（6）“查重检测”和“AIGC检测”不能同时进行，待一项检测完后，再检测另一项。如查重率≤30%且人工智能生成内容（AIGC）检测≤50%，则检测通过，否则检测不通过。如未通过，可将检测报告下载至本地，据此对毕业论文进行重新修订、上传、检测，直至检测通过。

    维普论文检测系统在整个学位论文写作阶段，平台提供二次免费红包进行查重检测和AIGC检测，三次及以上检测，需学生自行付费完成检测（查重检测按3元/1000字、AIGC检测按20元/次付费）。
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非学位论文写作分为初稿、终稿二个阶段。按下图进行上传即可。非学位论文写作系统内检测费用由学院承担。
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等待30分钟左右，刷新，务必 “查看”查重检测结果，确保查重检测结果已回传至学生平台。点击下载查重报告至本地，在报告中可查看具体的重复语句，据此对毕业论文进行重新修订。若查重结果＞30%或者“检测失败”，查重报告处则显示“查重未通过”。
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2.4.4 毕业论文成绩查询

登录教室——毕业论文——论文写作，点击页面右侧“成绩”按钮，可进行成绩查询。
3 注意事项

3.1 毕业论文申请及选题

3.1.1每人只能选择一个论题方向；每个论题方向都有人数限制，额满后即不能再进行选择。

3.1.2只有在论文选题的开放期限内，学生才可以申请、退选、改选论题方向。在使用“毕业论文申请及选题”功能时，系统会自动对学生的申请条件进行检查，若符合条件，则可以打开选题界面进行选题操作；若不符合条件，则界面中将会显示学生不符合条件的相关提示。

3.1.3为了在申请论文题目时具备更多的灵活性及自主性，学生在网上选定的仅为论题方向。申请毕业论文的学生待正式开题时，需依据选题页面中点击具体论题后弹出窗口中显示的论题或写作页面下方的“毕业论文论题资源下载”中点击具体名称后弹出文件中的“论文选题范围”来选择论题；也可以根据对本专业学习的范围拟定资源库之外的选题，但应控制在主干专业课范围以内，与指导教师共同协商确定最终写作的论文题目。

3.2 毕业论文写作

3.2.1学生上传的文件只能允许是word格式，且大小不超过500K。

3.2.2各阶段稿件只允许在本阶段范围内且教师给出评语前进行上传操作，允许重复提交，新文件会将原有文件覆盖，但教师一旦给出评语，则文件不能提交，无提交按钮。

3.2.3学生只能借助学生平台留言功能与指导教师进行沟通，如通过其他渠道沟通出现问题，学院不予负责。

3.2.4学位论文写作
（1）申请学位论文写作的学生未提交开题报告（提纲）或仅提交开题报告（提纲）而未提交初稿的，论文成绩为不及格。
（2）申请学位论文的学生如果在完成初稿或二稿后，在学术不端检测通过的情况下，没有提交终稿，则将最后一次稿件作为终稿评定成绩并进行学院学术不端“终审”检测。
3.2.5非学位论文写作
非学位论文写作分为初稿、终稿二个阶段。


